PLANLA

Yazi Isleri Midiirligti Hizmet Siirecinin
planlanmasi.

Universitemiz Ust Yénetimlerinin diizenleyecegi
toplantilarinin planlanmasi.

Yiksekogretim Denetleme Kurulu Olagan
Genel Denetiminin planlanmasi.

Genel Sekreterlik ISO 9001:2015 Kalite
Yénetim Sistemi Belgelendirmesinin Yazi Isleri
Mudurligi kapsaminda galismalarinin
planlanmasi.

ONLEM AL

Yazi isleri Miidtirligt Hizmet Stirecinde tiim
asamalarinda paydas gorislerine gore gerekli
onlemlerin alinmasi.

Universite Yénetimlerimizin toplantilarinin tiim
asamalarinda gerekli dnlemlerin alinmasi.
Yiksekogretim Denetleme Kurulu Olagan Genel
Denetiminin tim asamalarinda gerekli énlemlerin
alinmasi.

Genel Sekreterlik ISO 9001:2015 Kalite Y6netim
Sistemi Belgelendirmesinin Yaz! Isleri Miidiirliigi
faaliyetlerinde paydas gdrtislerine gore gerekli
onlemlerin alinmasi.

YASAR i'JNiVERSiTEvSi
YAZI ISLERI MUDURLUGU
PUKO DONGUSU

N

UYGULA

Yazi isleri Miduirligu Hizmet S
evrakin Elektronik Belge Yonet
araciligiyla kayit altina alinmas
edilen evrakin takibi ile hazirliklarinin ve onaylanan
evrakin gonderiminin yapilmasi ve Standart Dosya
Planina gére arsivlenmesi.

Rektorlik ve Genel Sekreterlik Makamlarinin
koordinasyonunda; Miitevelli Heyeti, Senato, Universite
Yénetim Kurulu ve Universite Disiplin Kurulu toplantilarinin
duizenlenmesi.

Rektorlik ve Genel Sekreterlik Makamlarinin
koordinasyonunda; Yiksekogretim Denetleme Kurulu
Olagan Genel Denetiminin verilmesi.

Genel Sekreterlik ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi
Belgelendirmesinin Yazi isleri Miidirliigii kapsaminda
belgelendirme ve gdzetim tetkiki faaliyetlerinin
gergeklestirimesi.

KONTROL ET

Yazi Isleri Miidiirliigii Hizmet Siirecinde herhangi bir
aksaklik bulunup/bulunmadiginin kontrol edilmesi.
Universite Yonetimlerimizin toplantilarinin
dlzenlenmesinde bir aksaklik bulunup/bulunmadiginin
kontrol edilmesi.

Yiksekogretim Denetleme Kurulu Olagan Genel
Denetiminin verilmesinde bir aksaklik
bulunup/bulunmadiginin kontrol edilmesi.

Genel Sekreterlik ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi
Belgelendirmesinin Yazi Igleri Midirligi faaliyetierinde bir
aksaklik bulunup/bulunmadiginin kontrol edilmesi.




