
•Günlük verilen işlerin taşıma ve 
düzenlemelerin kontrolünü sağlamak 
ve geri bildirimde bulunmak

•Alanın gezilip temizlik kontrollerinin 
yapılması  ve eksikliklerin belirlenmesi

•Eksik görülen veya birimler 
tarafından talep edilen işleri 
aksaklık olmayacak şekilde 
planlayıp zamanında yapılması 
için personele bildirmek 

•Tespit edilen eksikliklerin planlanıp 
tekrarlanmaması için gerekli 
önlem ve uyarıların yapılması

•Personellere görev yerlerini ve iş 
planlarını bildirmek 

•Personellere gerekli malzemeleri 
tedarik etmek

•Personellerin temizlenecek alanların 
temizliğini yapmaları

•Taşıma ve düzenlemelerin yapılması

•Her blok ve kata iş planı yapıp 
personel görevlendirmek

•Gelen taşıma ve düzenlemelerin 
planlanması
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TEMİZLİK VE TAŞIMA PUKÖ TABLOSU


